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	Projekt
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	Themen
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	Verantwortlich
	Aaron Hoffmann / Sohrab Samani

	Autor
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	Datum
	2022-03-25

	Learning Outcome
	Den Studierenden wir gezeigt, wie Tabellen und Diagramme aus Excel in andere Office Programme einbettet



Skript
	Nr.
	Medium
	Gesprochener Text
	Kommentar

	1. 
	Intro- Greenscreen
	Hallo, in diesem DigiChem-Video lernst Du, wie Du Deine Excel-Tabellen und Diagramme in Word und PowerPoint einbindest.
	

	2. 
	Screencast
	Wenn Du eine Tabelle oder ein Diagramm in Word oder PowerPoint einbinden möchtest, musst Du diese zunächst markieren. Klicke anschließend mit der rechten Maustaste in den markierten Bereich und wähle Kopieren. 
	

	3. 
	Screencast
	Um die kopierte Tabelle in Word oder PowerPoint einzubinden, öffne das Optionsmenü mit einem Rechtsklick und wähle „Einfügen“.
	

	4. 
	Screencast
	Dabei gibt es verschiedene Einbindungsarten. Du kannst die Tabelle oder das Diagramm in der ursprünglichen Formatierung oder im Zielformat einfügen. Diese Tabelle oder dieses Diagramm kann dann wie gewohnt bearbeitet und gestaltet werden. Alternativ kann die Tabelle oder das Diagramm als Bild eingefügt werden. 
	

	5. 
	Screencast
	Außerdem kannst Du die Tabelle oder das Diagramm mit oder ohne Verknüpfung zu Deiner Excel Tabelle einfügen. Durch die Verknüpfung werden Änderungen in der einen Tabelle oder dem einen Diagramm automatisch in die andere verknüpfte Tabelle oder das andere verknüpfte Diagramm übertragen. 
	

	6. 
	Hinweis-Folie
	Verknüpfungen können dazu führen, dass Word oder PowerPoint langsamer arbeiten, da die verknüpfte Tabelle regelmäßig abgefragt wird.
	Eine Verknüpfung verlangsamt häufig das Öffnen und Bearbeiten der Datei.

	7. 
	Greenscreen
	In diesem DigiChem Video hast Du gelernt, wie Du Excel-Tabellen und Diagramme in Word und PowerPoint einbindest.
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