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Skript zu Videoproduktion
Allgemeine Informationen
	Projekt
	PowerPoint

	Themen
	· Lösungsskript zu der Übung „Arbeiten mit Vorlagen“

	Verantwortlich
	Mertineit, Ann-Kathrin / Meuter, Nico / Kremer, Richard / Richter, Laura / Hübel, Natascha

	Autor
	Richter, Laura Sophie

	Datum
	2022.04.25

	Learning Outcome
	Die Studierenden lernen das Arbeiten mit Vorlagen mithilfe der Lösungen



Skript
	Nr.
	Medium
	Gesprochener Text
	Kommentar

	1. 
	Intro- Greenscreen
	Hallo, in diesem DigiChem-Video wird Dir gezeigt, wie Du die Übung zum Thema „Arbeiten mit Vorlagen“ in Power Point lösen kannst.
	

	2. 
	Screencast
	In Aufgabe 1 sollst Du die PowerPoint-Vorlage Deiner Institution herunterladen. Im Folgenden wird Dir dies am Beispiel der Heinrich-Heine-Universität Düsseldorf gezeigt.

Aktiviere zunächst den VPN-Client, um Zugriff auf die internen Dateien der Universität zu bekommen.
	

	3. 
	Screencast
	Klicke auf der Internetseite der Heinrich-Heine-Universität oben auf den Reiter „Die HHU“. Wenn Du Deinen Cursor über die Schaltfläche „Profil“ bewegst, ohne zu klicken, werden Dir weitere Auswahlmöglichkeiten angezeigt. Dort bewegst Du den Cursor auf „Fakten und Zahlen“ und klickst anschließend auf „Infocenter HHU“.
Du landest auf einer neuen Seite, auf der Du zum Punkt „Service“ herunterscrollst. Klicke auf „Corporate Design der HHU (via Intranet)“.
Du befindest Dich nun im Intranet der Universität. Scrolle herunter und wähle „Dokumentvorlagen“ aus. Unter „Präsentationsvorlagen“ findest Du schließlich drei Dateien zum Downloaden. Lade die Datei herunter, welche die Bezeichnung „Powerpoint, 4:3“ im Namen trägt.
	

	4. 
	Hinweis: Alternativ kannst Du die OER.DigiChem-Vorlage herunterladen.
	Mein Tipp: Solltest Du Schwierigkeiten beim Zugriff auf die Dokumentenvorlage Deiner Institution haben, kannst Du Dir alternativ die OER.DigiChem-Vorlage zum Üben herunterladen. Diese ist der Übungseinheit als pptx-Datei beigefügt.
	

	5. 
	Screencast
	In der zweiten Aufgabe sollen die Masterfolien angepasst werden. Du kannst hier zum Beispiel Deine bevorzugte Schriftart und Schriftgröße aussuchen.

Öffne dafür zuerst die heruntergeladene Vorlage mit PowerPoint. Hier wird im Folgenden die DigiChem-Vorlage genutzt. Klicke unter dem Reiter „Ansicht“ auf Folienmaster. Markiere beispielsweise den Titel auf einer beliebigen Folie und ändere unter „Start“ die Schriftart und die Schriftgröße.
	

	6. 
	Screencast
	Um die Bearbeitung der Masterfolien zu schließen, gehe auf den Reiter „Folienmaster“ und klicke auf die Schaltfläche „Masteransicht schließen“. Du befindest Dich nun wieder in der Präsentation.
	

	7. 
	Outro - Greenscreen
	In diesem DigiChem-Video hast Du gelernt, wie Du die Übung zum Thema „Arbeiten mit Vorlagen“ richtig löst.

	Ca. 02:30 min.
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