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OER.DigiChem.nrw
Skript zu Videoproduktion
Allgemeine Informationen
	Projekt
	Textverarbeitung – Word – DC01-001-a-b

	Themen
	· Erste Schritte – Layout

	Verantwortlich
	Burdinski, Dirk / Hochgürtel, Matthias

	Autor
	Hackradt, Hans-Niklas

	Datum
	2021.05.10

	Learning Outcome
	Die Studierenden können das Layout eines Dokuments nach spezifischen Vorgaben einstellen.



Skript
	Nr.
	Medium
	Gesprochener Text
	Kommentar

	1
	Teaser/Intro
	Word – erste Schritte - Layout
	-

	2
	Greenscreen 
	Hallo,
in diesem DigiChem Video lernst du das Layout deines Dokuments zu gestalten und dir daraus eine Vorlage zu erstellen.
	Moderator wählt das Word Symbol

	3
	Word (mit Lorem Ipsum Text vom vorherigen Video)
	Hier nutzen wir Word.
	

	4
	Word (mit Lorem Ipsum Text vom vorherigen Video)
	Das Layout umfasst alle Merkmale, mit denen das Aussehen einer bedruckten Seite beschrieben werden kann. 
Dazu gehören das Seitenformat, die Randeinstellungen sowie der Schriftsatz und die Farbgestaltung.
	

	5
	Screencast 
Avatar Hinweis:
	Avatar Hinweis:
Für wissenschaftliche Arbeiten, die im DIN-A4-Format ausgedruckt werden, gibt es keine Standardnormen. Oft regeln die einzelnen Universitäts- und Fachhochschulinstitute dies in eigenen Formvorschriften. Diese enthalten alle notwendigen Maßangaben für das Layout.
	Avatar Hinweis erscheint

	6
	Screencast
	Im Hochschulkontext wird in der Regel ein spezifischer Seitenrand vorgegeben.
	

	7
	Screencast
	Unter „Seitenränder“ kannst du vorangelegte Seitenränder mit unterschiedlichen Abmessungen auswählen - oder „Benutzerdefinierte Seitenränder…“  erstellen und an deine Vorgaben anpassen.

Mit „OK“ übernimmst du die Einstellungen für dein Dokument.
	

	8
	Screencast
	Unter Ausrichtung, kannst du entscheiden ob dein Dokument im Hoch- Oder Querformat dargestellt wird. Beachte jedoch, dass sich die Layout Einstellungen auf das gesamte Dokument beziehen, sofern keine Abschnittsumbrüche gesetzt werden.
	

	9
	Screencast 
	-
	

	11
	Avatar Tipp:
	Mein Tipp: Wenn du das Layout für dein Dokument eingestellt hast, Speicher diese am besten gleich als neue WORD-Vorlage Im Dateiformat *.dotx. 
So kannst du bei einem neuen Dokument direkt darauf zugreifen.
	

	13
	Greenscreen 
	In diesem Video hast du gelernt wie du das Dokumentlayout an die Vorschriften deines Instituts anpassen kannst.
	

	14
	Finalsequenz / Outro
	Word – erste Schritte - Layout
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