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OER.DigiChem.nrw
Skript zu Videoproduktion
Allgemeine Informationen
	Projekt
	Textverarbeitung – Word – DC-01-LS001 2022-02-22

	Themen
	· Erste Schritte und Dokumentenlayout

	Verantwortlich
	Burdinski, Dirk / Hochgürtel, Matthias

	Autor
	Hackradt, Hans-Niklas

	Datum
	2022.02.22

	Learning Outcome
	-



Skript
	Nr.
	Medium
	Gesprochener Text
	Kommentar

	1
	Teaser/Intro
	Musterlösung zu Übung 1
	-

	2
	Greenscreen 
(weißer Hintergrund mit OER.DigiChem.nrw Logo, Sprecher rechts)
	Hallo,
In diesem Digi-Chem Video werden Dir die Lösungswege der Aufgaben aus Übung 1 „Erste Schritte und Dokumentenlayout“ gezeigt.
	

	3
	Greenscreen 
(weißer Hintergrund mit OER.DigiChem.nrw Logo zusätzlich Lorem Ipsum)
	Erstelle für diese Übung zunächst ein neues leeres Dokument. 
Gehe hierzu auf „Datei“ – „Neu“ – „Leeres Dokument“.
Für den nächsten Schritt macht es Sinn, dass Du die Vorgaben Deiner Fakultät nutzt, wenn Du diese nicht herausgefunden hast kannst Du die im Übungsdokument angegeben Maße nutzen.
	

	4
	Greenscreen 
(weißer Hintergrund mit OER.DigiChem.nrw Logo zusätzlich Lorem Ipsum)
	Ändere jetzt die Seitenränder Deines Dokuments, indem Du im Reiter „Layout“ unter „Seitenränder“ „Benutzerdefinierte Seitenränder“ wählst. Gebe hier nun die entsprechenden Abmessungen an und bestätige mit OK.
	

	5
	Greenscreen 
(weißer Hintergrund mit OER.DigiChem.nrw Logo, zusätzlich Lorem Ipsum)
	Wechsle anschließend in den Reiter „Datei“ um, wie in Aufgabe 2 gefordert, die Änderungen in einer persönlichen Vorlage abzuspeichern. 
	

	6
	Greenscreen 
(weißer Hintergrund mit OER.DigiChem.nrw Logo, zusätzlich Lorem Ipsum)
	Gehe zu „Speichern Unter“ und Wähle hier „Durchsuchen“
Wenn Du jetzt den Dateityp zu „Word-Vorlage“ änderst, wird automatisch ein Systemordner als Speicherort gewählt. 
Gebe hier einen passenden Namen für deine Vorlage ein und wähle speichern. 
	


	7
	Greenscreen 
(weißer Hintergrund mit OER.DigiChem.nrw Logo, zusätzlich Lorem Ipsum)
	Öffnest Du jetzt Word oder erstellst ein Neues Dokument, findest Du unter „persönlich“, Deine neue Vorlage aus der Du mit einem Klick ein neues Projekt starten kannst.
	

	8
	Greenscreen 
(weißer Hintergrund mit OER.DigiChem.nrw Logo, zusätzlich Lorem Ipsum)
	In diesem Digi-Chem Video wurde Dir die Lösung von Übung 1 „Erste Schritte und Dokumentenlayout“ gezeigt.
Wenn Du Schwierigkeiten bei dieser Übung hattest, schau Dir am besten noch einmal die passenden Lern-Videos an.
	

	9
	Finalsequenz / Outro
	Musterlösung zu Übung 1
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