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	Projekt
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	Themen
	· Funktionen zum Strukturieren der Arbeit - Umbrüche

	Verantwortlich
	Burdinski, Dirk / Hochgürtel, Matthias
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	Datum
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	Learning Outcome
	Die Studierenden können Umbrüche im Text unterscheiden und diese bedarfsorientiert einsetzen.



Skript
	Nr.
	Medium
	Gesprochener Text
	Kommentar

	1
	Teaser/Intro
	Funktionen zum Strukturieren der Arbeit - Umbrüche
	-

	2
	Greenscreen 
	Hallo,
in diesem DigiChem-Video lernst du, wie du deinen Text strukturierst, indem du Umbrüche einsetzt.
	

	3
	Screencast
	Aktiviere zunächst die Formatierungssymbole im Reiter Start
	Hier Word einblenden

	4
	Screencast








Avatar Tipp
	Seitenumbrüche steuern, wo eine Seite endet und wo eine neue Seite anfängt.

Das Kapitel „Theorieteil“ soll auf einer neuen Seite beginnen.
setze den Cursor vor die Kapitelüberschrift und wähle unter dem Reiter „Layout“ „Umbrüche“ aus.
Um deinen ausgewählten Textabschnitt auf die nächste Seite zu verschieben wählst Du „Seitenumbrüche“ „Seite“ aus.
Nutze alternativ die Tastenkombination:
„Strg + Enter“
	


Cursor wird an das Ende gesetzt.


Tastenkombination zeigen


	5
	Screencast
	In Word gilt ein Dokument trotz Seitenumbruch als ein zusammenhängender Teil. Das heißt, dass sich das Layout und viele Formatierungen auf das gesamte Dokument beziehen.
	

	6
	Screencast
	Nutze Abschnittsumbrüchen um für einen Teil deines Dokuments spezielle Seitenlayout- und Formatierungsoptionen festzulegen.
Ein typisches Beispiel ist eine Tabelle im Querformat auf einer Seite.
	

	7
	Screencast
	Füge einen Abschnittsumbruch „Nächste Seite“ ein und wähle dann „Layout“  „Ausrichtung“  „Querformat“. 
So hat die Änderung keine Auswirkung auf denTeil über diesem Abschnitt.
	

	8
	Avatar Hinweis:
	[Hinweis: …]
Nutze Abschnittsumbrüche „Nächste Seite“ nur dann, wenn du die Formatierung einzelner Teile deiner Arbeit verändern möchtest, wie Seitennummerierung, Kopf- und Fußzeilen, oder die Blattausrichtung. Nutze sonst Seitenumbruch „Seite“!
	

	9
	Greenscreen 
	In diesem DigiChem-Video hast du gelernt Seiten- und Abschnittsumbrüche in deinem Dokument anzuwenden.
	

	10
	Finalsequenz / Outro
	Funktionen zum Strukturieren der Arbeit - Umbrüche
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