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Skript zu Videoproduktion
Allgemeine Informationen
	Projekt
	Textverarbeitung – Word – DC01_a-005-a

	Themen
	· Kopf- und Fußzeile - Allgemein

	Verantwortlich
	Burdinski, Dirk / Hochgürtel, Matthias

	Autor
	Hackradt, Hans-Niklas

	Datum
	[bookmark: _GoBack]2021.05.11

	Learning Outcome
	Die Studierenden können in einem Dokument Kopf- und Fußzeilen einfügen und bearbeiten.



Skript
	Nr.
	Medium
	Text/Inhalt
	Kommentar

	1
	Teaser/Intro
	Kopf- und Fußzeilen - Allgemein
	-

	2
	Greenscreen 
	Hallo,
In diesem DigiChem Video lernst du wie du Kopf- und Fußzeilen in dein Dokument integrieren kannst.
	

	3
	Screencast
	In den Kopf- und Fußzeilen stehen üblicherweise Informationen wie:
Dokumententitel, Autor:in, Kapitelüberschriften, Erstelldatum und Seitenzahlen
	

	4
	Screencast
	Hinweis: Während die Kopfzeile eindeutig ist, kann die Fußzeile leicht mit der Fußnote verwechselt werden. Die Fußnote ist eine punktuelle Inhaltsspezifische Ergänzung zu deinem Text die nichts mit der Fußzeile zu tun hat.
	


	5
	Screencast
	Wenn du den Reiter „Einfügen“ auswählst, steht oben im rechten Bildschirmausschnitt „Kopf- und Fußzeile“
	

	6
	Screencast
	Unter Kopfzeile öffnet sich eine Auswahl verschiedener Kopfzeilen. „Leer“ bietet dir die Möglichkeit eigene Inhalte zu formulieren. Die darunterliegenden Vorlagen hingegen ziehen sich die Informationen automatisch aus deinem Dokument und platzieren sie an vordefinierter Stelle.
	Maus wählt Kopfzeile

Es wird „Leer“ ausgewählt

	7
	Screencast
	Wenn du „Leer“ ausgewählt hast öffnet sich die Kopfzeile und du kannst deinen Text eingeben.
Um zurück in deinen FließText zu kommen,
kannst du einen Doppelklick in diesen setzen,
„Kopf- und Fußzeile schließen“ wählen
oder einfach die „Esc“-Taste drücken
	Text wird eingetippt

	8
	Screencast
	Die Kopfzeile zieht sich über das gesamte Dokument. 
Sie erschient sowohl auf den Seiten über und unter dem Punkt an dem die Kopfzeile eingefügt wurde.
	

	9
	Avatar Tipp:
	Mein Tipp: Du kannst zur Erstellung und Bearbeitung einer Fußzeile genauso wie bei einer Kopfzeile vorgehen.
	

	10
	Greenscreen 
	In diesem DigiChem Video hast du gelernt wie du eine einheitliche Kopf- und Fußzeile erstellst.
	

	11
	Finalsequenz / Outro
	Kopf- und Fußzeilen - Allgemein
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