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Skript zu Videoproduktion
Allgemeine Informationen
	Projekt
	Textverarbeitung – Word – DC01_a-005-b

	Themen
	· Kopf- und Fußzeile - Spezifisch

	Verantwortlich
	Burdinski, Dirk / Hochgürtel, Matthias

	Autor
	Hackradt, Hans-Niklas

	Datum
	2021.05.11

	Learning Outcome
	Die Studierenden können in einem Dokument Kopf- und Fußzeilen für einzelne Abschnitte ändern.



Skript
	Nr.
	Medium
	Gesprochener Text
	Kommentar

	1
	Teaser/Intro
	Kopf- und Fußzeilen - Spezifisch
	-

	2
	Greenscreen 
	Hallo,
In diesem DigiChem-Video lernst du wie du die Kopf- und Fußzeile für einzelne Abschnitte änderst.
	

	4
	Screencast

	Wenn du eine Kopf- oder Fußzeile erstellt hast, zieht sich diese durch das gesamte Dokument. 
Um das zu ändern klicke in die Kopfzeile um in den Bearbeitungsmodus zu wechseln.
	

	5
	Screencast

	In der Menüleiste kannst du jetzt die Optionen 
„Erste Seite anders“ und
„Gerade & ungerade Seiten untersch.“ 
auswählen.
	


	6
	Screencast

	Wähle „Erste Seite anders“ und scrolle auf Seite 1 deines Dokuments.
Diese Kopfzeile hat den Titel „erste Kopfzeile“. Wenn du hier den Inhalt löschst, hat das keinen Einfluss auf den Rest des Dokuments.
	

	7
	Screencast

	Im nächsten Beispiel setzt du den Haken bei „Gerade & ungerade Seiten untersch.“
Neben der „ersten Kopfzeile“ 
erscheint in deinem Dokument jetzt auch „Gerade Kopfzeile“ sowie „ungerade Kopfzeile“.

Im letzten Beispiel soll nicht nur die erste Seite anders dargestellt werden, sondern die Kopfzeile nach Seite 3 wieder wechseln.
	Maus wählt Kopfzeile




Es wird „Leer“ ausgewählt

	8
	Screencast

	Um eine Bestimmte Anzahl von Kopfzeilen zu ändern Musst du Abschnittsumbrüche setzen.

Einen Abschnittsumbruch setzt du über den Pfad 
„Layout“  „Umbrüche“  „Nächste Seite“
	Text wird eingetippt

	9
	Avatar Hinweis:
	Hinweis: Bevor du im neuen Abschnitt den Text in die Kopfzeile eintippst, schalte unbedingt die Funktion „mit vorheriger Seite verknüpfen“ im Menüband aus!
	Avatar Hinweis wird eingeblendet

	11
	Screencast
	Die Neue Kopfzeile zieht sich, wenn kein weiterer Abschnittsumbruch eingefügt wird bis zum Ende deines Dokuments.
	

	14
	Greenscreen 
	In diesem DigiChem Video hast du gelernt wie du Kopf- und Fußzeilen an ausgewählten Stellen deines Dokuments ändern kannst.
	

	15
	Finalsequenz / Outro
	Kopf- und Fußzeile – Spezifisch
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