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Skript zu Videoproduktion
Allgemeine Informationen
	Projekt
	Word

	Themen
	· Lifehacks – „Was möchten Sie tun“

	Verantwortlich
	Burdinski, Dirk; Hochgürtel, Matthias

	Autor
	Hackradt, Hans

	Datum
	2021.10.19

	Learning Outcome
	Die Studierenden können mit Hilfe der Funktion „Was möchten Sie tun“ schnelle Lösungen bei Problemen in Word zu finden.



Skript
	Nr.
	Medium
	Gesprochener Text
	Kommentar

	1. 
	Intro- Greenscreen
	Hallo, in diesem DigiChem-Video lernst Du, wie Word Dir bei Problemen und Fragen helfen kann.
	

	2. 
	Screencast
	Wenn du eine Funktion, die Du selten benötigst, vergessen hast oder ein Problem auftritt, bei dem Du nicht weißt, wie Du es in Word lösen kannst, gibt es eine Funktion, die Dir oft eine schnelle, einfache und richtige Antwort oder Lösung bietet.

	

	3. 
	Screencast
	Gehe hierzu rechts in den letzten Reiter Deines Menübands und wähle „Was möchten Sie tun?“. Hier kannst Du jetzt Deinen Befehl eingeben, z.B. Tabelle. Es öffnet sich eine Auswahl mit möglichen Funktionen.
Sollte hier keine passende Aktion angezeigt werden, gehe auf „Hilfe zu … erhalten“ und lass Dir weitere Vorschläge anzeigen. 
Wählst Du hier „weitere Ergebnisse für…“ aus, öffnet sich der Hilfebereich im rechten Fensterrand mit einer Liste von Lösungen zu den häufigsten Fragen, die zu einer Tabelle auftreten könnten. Ist die Lösung nicht dabei, wähle „Mehr anzeigen“
Klickst Du auf einen Vorschlag, öffnet sich eine detaillierte Beschreibung, mit Handlungsanweisungen und Informationen. 
Über den Pfeil links neben dem Suchfenster gelangst Du zurück zu den Suchergebnissen.
	

	4. 
	Outro - Greenscreen
	In diesem DigiChem Video hast Du gelernt, Dir von Word helfen zu lassen. Nutze diese Funktion am besten gleich bei Deinem nächsten Problem.
	Ca. 01:20 min.
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